Provincia di Campobasso

Biblioteca provinciale “P. Albino”

Capitolato speciale di appalto per l’affidamento, mediante licitazione privata, del servizio di catalogazione/digitalizzazione dei periodici di interesse molisano presenti presso la Biblioteca Nazionale Centrale di Firenze.

ART. 1- OGGETTO  DELLA  GARA

La gara ha per oggetto l’affidamento del servizio di catalogazione/digitalizzazione dei periodici di interesse molisano presso la Biblioteca Nazionale Centrale di Firenze;

ART. 2- DESCRIZIONE DEL SERVIZIO


All’interno della raccolta di periodici della BNCF sono presenti molte testate molisane pubblicate fra il 1820 ed il 1960. Tali testate, per un totale di ca.16.000 immagini, sono per la maggior parte in b/n, una piccola parte presenta immagini, ed una parte ancor più piccola (ca.5%) presenta immagini a colori.

Il servizio prevede:
A) catalogazione dei periodici - nel caso in cui il materiale ne sia sprovvisto – attraverso il programma in uso presso la Biblioteca provinciale.
Per i  periodici interessati, le operazioni previste di cattura o catalogazione e gestione, dovranno essere eseguite con l’uso delle norme contenute in: Regole italiane di catalogazione per autori (RICA), ISBD (S), Guida alla catalogazione SBN. 
Le procedure prevedono il recupero attraverso la ricerca nell’Indice SBN tramite i comuni parametri (titolo, ecc.).

Se la notizia è presente nell’Indice SBN: 

- cattura, controllo della qualità dei record con eventuali interventi di completamento/correzione e inserimento dei dati gestionali (collocazione e numero d'inventario). 

Per le testate non presenti in Indice: 

· descrizione e trattamento gestionale completi. 

I manuali necessari alla catalogazione dei due tipi sono reperibili presso l'Istituto centrale per il catalogo unico delle biblioteche italiane e per le informazioni bibliografiche.

B) digitalizzazione e produzione dei metadati descrittivi e gestionali secondo quanto previsto nel presente documento.
C)
Messa a disposizione dei file (immagini e metadati), prima del successivo trasferimento su un server web accessibile alla Biblioteca provinciale.

Requisiti per la risoluzione, formato e compressione dei file e per la produzione dei metadati.

L’aggiudicatario si impegna a fornire alla Biblioteca provinciale tutti i file risultanti dal processo di digitalizzazione  dei documenti nel rispetto dei requisiti indicati nei punti successivi.

La scansione ottica dovrà essere effettuata con ripresa planetaria con stativi dotati di piano basculante.

1. Requisiti per la risoluzione, per il formato e la compressione dei file risultanti dal processo di digitalizzazione:
a. per le pagine contenenti solo testo in bianco e nero: 600 dpi, 1 bit, TIFF 6.0 , compressione G4;
b. per le pagine contenenti immagini e/o annotazioni in bianco e nero: 400 dpi, 8 bit, TIFF 6.0, compressione LZW;

c. per le pagine contenenti immagini e/o annotazioni a colori: 400 dpi, 24 bit, TIFF 6.0, compressione LZW;
Nell’attività di digitalizzazione dovranno essere osservati e documentati i livelli di qualità previsti da RLG in Guides to quality in visual resource imaging http://www.rlg.org/visguides.
Per ogni immagine prodotta, dovrà essere realizzata una versione di minore risoluzione, rispettivamente 300 dpi per la categoria a, e 200 dpi per b e c, al fine di produrre delle stampe di piena leggibilità; una ulteriore versione di risoluzione pari, rispettivamente, a 150 dpi e 96/100 dpi per una visione via browser internet con adeguata leggibilità.

2. Requisiti per i metadati che accompagnano i file risultanti dal processo di digitalizzazione
Per ogni oggetto digitalizzato dovrà essere prodotto un file guida in formato XML e conforme allo Schema XML reperibile in http://www.bncf.firenze.sbn.it/progetti/mag/index.html
In particolare, per i metadati descrittivi, la Biblioteca provinciale collaborerà con l’aggiudicatario per la redazione dei dati descrittivi nella opportuna sezione <bib> del file guida stesso.
Per il campo <nomenclature> all’inizio delle attività verrà fornito uno standard di nomenclatura applicabile per la tipologia dell’oggetto da digitalizzare.
3. Requisiti per la fornitura dei file risultanti dal progetto di digitalizzazione (punto 1) e del relativo file guida XML (punto 2)
L’insieme dei file risultanti dal progetto di digitalizzazione (punto 1) e del relativo file guida XML (punto 2) dovrà essere reso disponibile in un’area di memoria di massa di un server indicato alla Biblioteca provinciale. 
Il trasferimento dei file avverrà, con tempistica indicata dalla Biblioteca provinciale, mediante il protocollo FTP. Copia del medesimo insieme dovrà essere inoltre fornito, in due copie, anche su CD ROM.
ART. 3- MODALITA’ DI ESECUZIONE

Il servizio dovrà essere espletato, da personale qualificato, presso la sede della Biblioteca Nazionale Centrale di Firenze; le operazioni da svolgersi potranno essere effettuate nel seguente orario: tutti i giorni non festivi dal lunedì al venerdì dalle ore 7,30 alle ore 18,30, il sabato dalle ore 7,30 alle ore 13,30 ad eccezione del mese di agosto quando si dovrà rispettare il seguente orario: Lunedì e Martedì  7,30-17,00 e dal Mercoledì al Sabato 7,30-13,00, ferma restando la eventualità che la BNCF possa modificare, per proprie esigenze organizzative, il predetto orario di accesso.

La BNCF mettera’ a disposizione idonei spazi con collegamento alla rete locale BNCF.

ART. 4 – DURATA DEL SERVIZIO

La durata del servizio sarà quello riveniente dall’offerta aggiudicataria..

ART. 5 – IMPORTO DELL’APPALTO

L’ importo a base d’asta dell’appalto è di €.27.00,00 (iva esclusa).

ART. 6 – REQUISITI DI PARTECIPAZIONE

Saranno ammesse alla gara le società che potranno dimostrare di aver effettuato, per conto di biblioteche, nel corso del biennio trascorso uno o più servizi di catalogazione, produzione file xml collegati e digitalizzazione per un importo uguale o superiore a quello posto a b. d’a. nella presente procedura.

ART. 7 – IMPEGNI DELLE DITTE PARTECIPANTI ALL’ASTA

La ditta assuntrice si obbliga a compensare il proprio personale in misura non inferiore a quella stabilita dal relativo CCNL e ad assolvere tutti i conseguenti oneri.

L'assuntrice si obbliga, inoltre, a presentare, su richiesta, copia di tutti i documenti atti a verificare la corretta corresponsione dei salari, nonché dei versamenti contributivi. 

L'inosservanza delle leggi in materia e delle disposizioni contenute nel presente articolo, determinano la risoluzione immediata del contratto senza ulteriori formalità.

ART. 8  – PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE

All’affidamento del servizio si provvederà mediante licitazione privata con il criterio di aggiudicazione a favore dell’offerta economicamente più vantaggiosa (ex art. 23, comma 1, lettera b), D.Lgs. 157/95) secondo gli elementi della capacità tecnica, del prezzo e del termine di consegna, così come descritto nel successivo art.9. 

La gara verrà effettuata da Commissione così come prevista dall’art.37 del regolamento di disciplina dei contratti dell’Ente.

ART. 9 – OFFERTE

Le offerte delle società ammesse alla licitazione, intestate alla ditta offerente e sottoscritte dal legale rappresentante della stessa, dovranno essere presentate in busta chiusa, controfirmata sui lembi di chiusura, alla Provincia di Campobasso – Via Roma, n.47, 86100 Campobasso - entro i termini e secondo le modalità indicati nel bando di gara. Le offerte possono essere recapitate a mezzo raccomandata postale o a mano.

Le offerte non dovranno contenere riserve o condizioni, pena l’esclusione delle stesse dalla gara.

Ogni offerta dovrà contenere:

1) una busta chiusa, riportante la dicitura “capacità tecnica”, contenente una scheda dei lavori proposti a dimostrazione delle capacità realizzative, con i demo di tali lavori o l’indicazione dei siti internet nei quali visionare tali lavori, che la Commissione aggiudicatrice verificherà in sede di gara;

2) una busta chiusa, riportante la dicitura “offerta economica”, contenente l’offerta relativa al prezzo offerto al netto d’I.V.A.; 

3) una busta, riportante la dicitura “tempo di realizzazione”, contenente l’indicazione dei giorni, naturali e consecutivi, entro i quali la ditta si impegna ad eseguire l’appalto di che trattasi.

La Commissione procederà all’apertura dei plichi in seduta pubblica. In seduta segreta procederà alla valutazione della “capacità tecnica” e, successivamente in seduta pubblica, procederà all’apertura delle altre buste ed all’attribuzione dei punteggi, così come appresso indicato:

a) Capacità tecnica: max punti 40, a disposizione della Commissione di aggiudicazione che valuterà i prodotti presentati dalla ditta partecipante alla gara, sia per quanto attiene alla catalogazione, alla produzione di file xml collegati ed alla digitalizzazione. Si riterrà idonea a proseguire nella gara la ditta che avrà ottenuto il punteggio minimo di 24; 

b) Prezzo più basso: punti 40, per il prezzo più basso offerto in relazione al prezzo complessivo, gli altri punteggi saranno attribuiti secondo la seguente formula: prezzo minimo : prezzo in esame x 40;

c) Tempo di realizzazione della fornitura: punti 20, attribuiti alla ditta che offrirà il tempo di realizzazione minore (espresso in giorni naturali e consecutivi), gli altri punteggi saranno attribuiti secondo la seguente formula: offerta minima (numero dei giorni) : offerta in esame (numero dei giorni) x 20.
ART. 10 – AGGIUDICAZIONE

Si aggiudicherà il servizio, anche in presenza di una sola offerta valida, a quella società che avrà conseguito il punteggio più alto, così come attribuito dalla Commissione aggiudicatrice secondo quanto disposto nel precedente art.9. 

La Commissione aggiudicatrice provvederà a verificare i requisiti di partecipazione l'ammissibilità/inammissibilità dell'offerta, essendo escluse le offerte con prezzo in aumento rispetto a quello posto a b. d’a.. 

Espletate le procedure di gara, su proposta della Commissione aggiudicatrice, mediante Determinazione dirigenziale si provvederà ad approvare le risultanze di gara ed alla aggiudicazione provvisoria.

ART. 11 - AUMENTO E DIMINUZIONE DEL LAVORO
L'Ente appaltante potrà ordinare alle stesse condizioni del contratto una quantità maggiore di attività da eseguire fino alla concorrenza di un quinto in più rispetto all'importo contrattuale, senza che per ciò spetti alcuna indennità all’Impresa.

ART. 12 – STIPULA DEL CONTRATTO

Approvato il risultato di gara, il rappresentante della ditta aggiudicataria si presenterà alla stipula del contratto, che avverrà in forma pubblica amministrativa, alla data indicata dall’Amministrazione, dando prova di aver costituito il deposito cauzionale definitivo richiesto. 

ART. 13 – DEPOSITI CAUZIONALI

A) Cauzione provvisoria. Le ditte candidate devono allegare alla domanda di partecipazione il deposito cauzionale provvisorio nella misura del 3% dell’importo a base d’asta. La cauzione potrà essere versata all’Amministrazione in contanti presso la Tesoreria dell’Ente, con assegno circolare intestato alla Provincia di Campobasso, in titoli del debito pubblico o garantiti dallo Stato, ovvero mediante fideiussione bancaria o assicurativa, rilasciata da compagnia, autorizzata ai sensi della legge n. 348/82. Tale cauzione sarà svincolata entro 30 giorni dall’aggiudicazione definitiva, mentre per la ditta aggiudicataria verrà  svincolata a seguito della aggiudicazione definitiva e della stipula contrattuale.

B) Cauzione definitiva. La ditta aggiudicataria dovrà provvedere, prima della firma del contratto, alla costituzione del deposito cauzionale definitivo, pari al 5% dell'importo contrattuale. La cauzione potrà essere versata all’Amministrazione in contanti presso la Tesoreria dell’Ente, con assegno circolare intestato alla Provincia di Campobasso, con assegno circolare presso la Tesoreria dell’Ente, in titoli del debito pubblico o garantiti dallo Stato, ovvero mediante fideiussione bancaria o assicurativa, rilasciata da compagnia, autorizzata ai sensi della legge n. 348/82. Il deposito stesso resterà vincolato fino ad ultimazione del servizio e, comunque, finché non sia stata eliminata ogni eventuale eccezione e definita qualsiasi controversia.

ART. 14 -  CONTROLLO

Il controllo e la vigilanza sugli adempimenti contrattuali saranno affidati alla Direzione della Biblioteca Provinciale “P. Albino” di Campobasso o a soggetto da essa indicato.

Qualora la suddetta Direzione dovesse evidenziare la mancata o la incompleta attuazione della prestazione, lo stesso segnalerà il fatto al proprio Dirigente, il quale potrà diffidare il Contraente ad adempiere ai propri impegni, entro un congruo termine.

In caso di inottemperanza è data facoltà all’Amministrazione Provinciale di risolvere unilateralmente il contratto con incameramento della cauzione versata senza che il Contraente possa nulla pretendere e fatta salva ogni altra iniziativa di rivalsa da parte dell’Amministrazione per eventuali danni

     ART.  15 -  CORRISPETTIVO E PAGAMENTO

Il corrispettivo contrattuale è comprensivo di tutti gli oneri direttamente o indirettamente connessi alla esecuzione del servizio previsto nel presente Capitolato.

Con tale corrispettivo la ditta si intende compensata di qualsiasi suo avere o pretendere dall’Amministrazione provinciale per il servizio di che trattasi o connesso o conseguente il servizio medesimo, senza alcun diritto a nuovi maggiori compensi, in tutto essendo soddisfatto dall’Amministrazione provinciale con il pagamento del corrispettivo. 

Il pagamento del corrispettivo di contratto avverrà a conclusione della fornitura del servizio ed a seguito di avvenuta dichiarazione di regolarità di esecuzione.

ART. 16 -  PENALI

Qualora la ditta aggiudicataria non dovesse rispettare i termini per l’esecuzione del servizio nel termine contrattuale, per ragioni oggettivamente imputabili alla stessa ditta, salvo cause di forza maggiore, la stessa ditta sarà tenuta al pagamento di una penale di €.150,00 per ogni giorno di ritardo, fino a un massimo di 2/10 dei giorni contrattuali di ritardo, trascorsi i quali l’Amministrazione si riserva la facoltà di risolvere il contratto.

La ditta aggiudicataria può presentare alla parte appaltante le proprie giustificazioni in merito al non rispetto degli obblighi contrattuali, indicando i nuovi termini entro i quali si impegna a concludere il servizio, termini che comunque dovranno essere congrui con i tempi contrattuali originari. 

Ove le motivazioni a discarico verranno ritenute accettabili, l’Amministrazione appaltante non darà corso all’applicazione di penali.

ART. 17 - RIFUSIONE DANNI E SPESE

Per ottenere il rimborso delle spese e la rifusione dei danni, la Provincia di Campobasso potrà rivalersi, mediante trattenute, sui crediti dell'appaltatrice o sull'eventuale deposito cauzionale che dovrà, in tal caso, essere immediatamente reintegrato.

ART. 18 - SPESE, IMPOSTE E TASSE

Dopo l'aggiudicazione si addiverrà alla stesura del contratto. Tutte le spese, imposte e tasse inerenti al contratto, quali quelle di bollo, di quietanza, i diritti fissi di segreteria, di registrazione, saranno a carico della ditta appaltatrice.

ART. 19 – ESONERO DA RESPONSABILITA’

La stazione appaltante è esonerata da qualsivoglia responsabilità in merito alla regolarità degli obblighi contributivi cui è tenuto l’appaltatore nei confronti dei propri lavoratori.

ART. 20 - CESSIONE DEL CONTRATTO E SUB-APPALTO

Il contratto non può essere ceduto, nemmeno parzialmente, a pena di nullità e perdita della cauzione a titolo di risarcimento danni e delle spese causate, salvo maggiori danni accertati.

ART.21 – TRATTAMENTO DEI DATI

Ai sensi dell’Art. 10 della L. n. 675 del 31/12/1996, come modificata dal D.lgs. n. 255 del 28/07/1997, i dati ricavabili dalla suddetta documentazione verranno utilizzati solo per le finalità istituzionali dell’Ente appaltante e potranno altresì essere resi noti a coloro che ne avranno diritto ai sensi della L. 241/1990 e del T.U. 267/2000 e relativi regolamenti di  attuazione.

ART. 22 - FORO COMPETENTE

Tutte le controversie giudiziali che dovessero insorgere in dipendenza delle presenti Norme Tecniche di Esecuzione e del conseguente contratto verranno deferite in via esclusiva al Foro di Campobasso.

ART. 23 – RISOLUZIONE DEL CONTRATTO

In caso di grave inadempienza degli obblighi contrattuali, oltre quelle di cui all’art.16, l’Ammnistrazione appaltante si riserva facoltà di diffidare l’appaltatrice, mediante raccomandata postale A.R., al pieno rispetto e al ripristino della regolarità contrattuale entro il termine perentorio di 6 giorni; al perdurare dell’inosservanza è facoltà dell’amministrazione appaltante considerare risolto di diritto il contratto e di procedere, senza obbligo di messa in mora, ma con semplice provvedimento amministrativo, all’incameramento del deposito cauzionale, fatta salva ogni altra azione a risarcimento del maggior danno subito e a tutela dei propri interessi.

ART. 24 - RINVIO A NORME DI DIRITTO VIGENTI

Per quanto non risulta contemplato nelle presenti Norme Tecniche di Esecuzione, si fa rinvio alle leggi ed ai regolamenti in vigore, oltre che al “Capitolato generale dello Stato”.

